
   

 
 

Programa de Capacitación de formadores en la competencia digital de Búsqueda y 

Gestión de la Información y Datos. Aula Virtual Intercoonecta, 17 de marzo al 29 de 

mayo de 2025 

En esta unidad, se trabajarán los tres grandes temas o subcompetencias que componen el área 

competencial de Búsqueda y Gestión de la información y datos, que contempla los siguientes 

contenidos: 

- Navegar, buscar y filtrar datos, información y contenidos digitales, 

- Evaluar datos, información y contenidos digitales y  

- Gestión de datos, información y contenidos digitales.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Al finalizar cada uno de los temas o subcompetencias se contará con la experta guía y 

acompañamiento de dos profesionales para apoyar en el proceso de desarrollo y aplicación 

práctica de los aprendido a su realidad de partida. El programa se llevará a cabo teniendo en 

cuenta los siguientes contenidos: 

1.- Navegación, búsqueda y filtrado de datos, información y contenidos digitales: 

Contenidos CONCEPTUALES. 

- Conocimiento de los conceptos y terminología básica. 

- Internet como fuente de información y de recursos para el ámbito de trabajo. 

- Tipos de buscadores y navegadores. Diferencias entre ellos. 

- Búsqueda y filtrado de información y recursos. 

- Búsqueda avanzada de información. 

Contenidos PROCEDIMENTALES 

- Utilización de los navegadores y buscadores de información. 

- Manejo de estrategias sencillas de búsqueda de información. 

- Manejo de estrategias avanzadas de búsqueda de información. 

- Identificación de información y recursos idóneos para mi campo de trabajo y 

su adhesión a mi red de colaboración y trabajo. 

- Participación en alguna red acorde a la actividad profesional diaria. 
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TALLER PRÁCTICO: Google Académico. 

2.- Evaluación de datos, información y contenidos digitales. 

Contenidos CONCEPTUALES. 

- Conocimiento de la existencia de información de diferente calidad en internet. 

- Conocimiento de las licencias de uso para la utilización, reutilización o difusión de los 

recursos que se encuentran en Internet. 

- Ser consciente de la necesidad de aplicar diferentes criterios de calidad a la hora de 

valorar un recurso o contenido para ver su pertinencia y utilidad. 

Contenidos PROCEDIMENTALES 

- Necesidad de cotejar las fuentes de información. 

- Mantenimiento de una actitud crítica ante la información y recursos encontrados en 

internet antes de ponerlos en práctica. 

- Análisis de la procedencia, fiabilidad y autoría, así como la licencia de uso, de los recursos 

que encuentren en internet antes de utilizarlos en la práctica profesional. 

- La adquisición de la importancia de las licencias a la hora de elegir un contenido u otro 

para su utilización en el ámbito profesional. 

- Escoger una licencia que se ajuste al tipo de contenido y destinatarios al que van dirigidos 

los contenidos que se comparten en la red. 

 

TALLER PRÁCTICO: Análisis práctico de fuentes de información. Rúbricas de análisis. 

3.- Gestión de datos, información y contenidos digitales. 

Contenidos CONCEPTUALES. 

- Conocimiento el potencial de un correcto almacenamiento de la información digital 

manejada en su ámbito de trabajo. 

- Análisis de la posibilidad de conocer y etiquetar archivos, contenidos e información con 

una estrategia de almacenamiento propia. 

- Conocimiento de los diferentes tipos de almacenamiento: público o privado, local o en la 
nube. 

Contenidos PROCEDIMENTALES Almacenamiento de información en diferentes dispositivos 

y/o servicios. 

- Estructuración y clasificación de la información y los contenidos según un 

esquema/método de clasificación. 

- Organización de la información y los contenidos digitales. 

- Descarga, subida y clasificación de información y contenidos digitales. 

- Recuperación y acceso a información y a contenidos almacenados previamente. 

 

TALLER PRÁCTICO: Mendeley: gestión y almacenamiento de la información. 



   

 
 
Calendario: marzo-mayo 2025 

  

 

 

 

 

Presentación de la propuesta de formación. 

Primera área competencial.  

Entrega de Proyecto Final de cada Área competencial  

Sesiones de Asesoramiento y Acompañamiento para Proyectos  

Sesiones Taller de cada subcompetencias.  


